ADVIST.

ATKOMST : BEHORIGHETER : BYRASAMARBETE ’

Hur du kopplar ihop dig

med en byra pa ett séiikert
satt

»Ni dger allt. Byran bjuds in. Det ér hela guiden i tvg
meningar — resten dr var man klickar.«

Google Ads, Analytics, Tag Manager, Search Console, Merchant Center, Business
Profile, Meta, Microsoft, TikTok, LinkedIn, nyhetsbrev, sajt och DNS. Fér varje
plattform: vad byrén behoéver, exakt vilken behérighet du ger, var i menyn du goér
det, fallan att undvika — och hur du tar bort dtkomsten igen p& egen hand.
Skriven fér den som ska ge behdérigheterna, inte fér den som ska ha dem.
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KOPPLA IHOP DIG MED EN BYRA ADVIST.SE

INTRO

Uppstarten fastnar sillan pa strategin

Den fastnar pd att ndgon inte hittar rdtt meny, att annonskontot visar sig égas av den
forra byrdn, eller att ett I6senord skickas i ett mejl som sedan ligger kvar i tvd inkorgar
for alltid.

Den hdar guiden ar skriven foér dig som ska ge dtkomsten: marknadschefen, e-handelsansvarige eller
den som rékar sitta pd inloggningarna. Den férutsatter inga tekniska forkunskaper. Varje plattform fér
samma fyra delar — vad byrén behdver, hur du gér, féllan, och hur du tar bort dtkomsten igen — sé att
du kan slé upp precis den du behodver och strunta i resten.

Tva timmar nu sparar tva veckor senare

En byrd som vantar pd behdérigheter kan inte géra ndgot annat én att vénta. Varje dag utan dtkomst
ar en dag ni betalar fér utan att f& ndgot — och den vanligaste orsaken dr inte ovilja, utan att ingen
vet vem hos er som kan trycka pé knappen. Den frédgan I6ser guiden forst.

Det hiir gir vi igenom
01  Femregler som gdller pd varje plattform
02  Oversikten — vad byrdn behover, i en tabell byrdn kan markera &t dig
03  Innan du bérjar — tre frégor som avgoér hur léng tid det tar
04  Google — Ads, Analytics, Tag Manager, Search Console, Merchant Center, Business Profile
05 Meta — partnerdtkomst och de sex resurserna som tilldelas var for sig
06  Microsoft — Advertising och Bing Webmaster Tools
07  Samtyckesverktyget — ddar mdatningen avgors

08  Ovriga plattformar — YouTube, Looker Studio, TikTok, LinkedIn, Pinterest, Snapchat, feed,
nyhetsbrev, CRM

09  Sajten och DNS — lite dtkomst, raitt poster

10 Agarskapsféllan, dataskydd, verifiering, avslut och checklista

SA ANVANDER DU GUIDEN

Byrdn markerar i 6versikten pd sidan 4 vilka plattformar som gdller just er. Du gér sedan till de
sidorna, gér stegen, och bockar av i checklistan pé sidan 21. Allt annat kan du hoppa éver.
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KOPPLA IHOP DIG MED EN BYRA ADVIST.SE

DEL 1 - REGLERNA

Fem regler som giller overallt

Plattformarna ser olika ut, menyerna byter namn, men de hdr fem hdéller. Den som kan dem behover
egentligen inte resten av guiden — den visar bara var knapparna sitter.

1

Ni dger allt. Byrdn bjuds in.

Varje konto, sida, pixel och katalog ska ligga i er egen féretagsstruktur, med er egen
faktureringsuppgift. Byrdn fér dtkomst till det — den éger det aldrig. Skapar byrén ndgot nytt 4t er ska
det skapas hos er, inte hos dem. Det har ér den enda regeln i guiden som dr dyr att bryta i efterhand:
flera plattformar tilléter inte att en resurs flyttas mellan tvé féretag.

Aldrig I6senord.

Inte i mejl, inte i chatt, inte »bara den hér géingen«. Samtliga plattformar i guiden har inbyggda sétt
att bjuda in en extern part med egen inloggning. En delad inloggning gér dessutom att ni inte ser
vem som gjorde vad, och att tv&faktorsautentisering slutar fungera som skydd.

Namngiven person eller byrdns féretags-ID — aldrig ett anonymt konto.

Byrdn kommer in som namn@byran.se eller genom sitt féretagskonto. Inloggningar som heter info@ ,
marketing@ eller admin@ gdr inte att spéra och inte att stéinga av selektivt nér néigon slutar.

Minsta behérighet som é@nda récker.

En byrd som ska optimera kampanjer behéver inte kunna byta faktureringskort eller léigga till nya
anvdandare. Néstan varje plattform har en nivé mellan »ser bara« och »fdr géra allt«. Guiden pekar ut
den nivén per plattform — och séger ndr byrdn faktiskt behdver mer.

Du ska kunna ta bort dtkomsten sjdlv, pa fem minuter.

Innan du ger en behérighet: leta upp var du tar bort den igen. Hittar du inte det har du gett fel sorts
dtkomst. Varje avsnitt i guiden slutar med exakt den raden.

OM BYRAN SAGER EMOT

En serids byrd hdller med om alla fem. Om ndgon insisterar pd I6senord, pd att skapa kontot i sin
egen struktur eller p& administratérsnivé utan att kunna séga varfér — frédga vad specifikt de inte
kommer &t annars. Det finns legitima svar, men de ska gé& att namnge.
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KOPPLA IHOP DIG

DEL 2 OVERSIKTEN

MED EN BYRA

Vad byrin behover

Hela guiden pd en sida. Kolumnen léngst till hoger dr till for byrdn: den markerar vilka rader som géiller
just er, sé& att du slipper gissa. Sidh&nvisningen tar dig till stegen.

Plattform

Vad du ger

Niva att ge

ADVIST.SE

Vem hos er

Gdller
er

Google Ads s. 6
Google Analytics 4 s. 7
Google Tag Manager s. 8

Search Console s. 9
Merchant Center s. 10
Google Business Profile s. 11

Meta s. 12

Microsoft Advertising s. 13

Samtyckesverktyg s. 14

YouTube s. 15

Looker Studio s. 15

Bing Webmaster Tools s. 13

TikTok Ads s. 16
LinkedIn s. 16

Pinterest [ Snapchat s. 16
Feedverktyg s.17
Nyhetsbrevsverktyg s. 17
CRM / afférssystem s. 17

E-handelsplattform s. 18

DNS s.18

Lank till byréns férvaltarkonto

Anvandare p&d egendomen

Konto- och behdllarbehérighet

Anvandare p&d egendomen
Person pd kontot
Person pd profilen

Partner via byrdns féretags-ID

Lank till byréns forvaltarkonto

Egen anvéndare

Kanalbehdérighet + Ads-ldnk

Delning — och égarskap

Anvéandare
Partner via Business Center-ID

Anvdndare i Campaign
Manager + sidan

Partner [ medlem
Egen anvandare
Egen anvéndare
Lasratt pd utfall

Egen anvéndare /
partnerkonto

Enstaka poster, ingen &tkomst

Lankning, ej adm.
agarskap

Redigerare

Anvdndare + Publicera

Fullstéindig
Standard
Ansvarig

Delvis &tkomst, per
resurs

L&nkning, ni fakturerar

Redigera

Redigerare + lank

Redigerare

Read/Write
Operator

Campaign mgr +
Content admin

Campaign [ General
Redigera

Manager el. motsv.
Rapporter eller export

Lagsta som récker

Administrator pd
kontot

GA4-
administratér

GTM-
administratér

Verifierad dgare
Administratér
Primdr &gare

Admin i
portfolion

Super Admin

Den som satte
upp det

Kanalagare

Rapportens
agare

Administrator

Admin i Business
Center

Account
manager

Admin
Kontodgare
Kontodagare
Systemdgare
Butiks&igare

IT/

webbleverantor

Nivéerna rdcker for en byrd som arbetar operativt med annonsering och matning; ska byrdn bara granska récker en
I&snivd pd varje rad. Rolinamn enligt plattformarnas svenska gréinssnitt ddr ett séidant finns, annars engelska.

Kontrollerade september 2026.
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KOPPLA IHOP DIG MED EN BYRA ADVIST.SE

DEL 3 - INNAN DU BORJAR

Tre fragor som avgor hur ling tid det tar

Svara pd de hdr innan du dppnar en enda instdlining. De tar tjugo minuter tillsammans
och ar skillnaden mellan en uppstart pd tvd dagar och en pd tre veckor.

] Vem hos er kan faktiskt ge behérigheter?
Det dr sdllan samma person genom hela listan. Google Ads och Meta ligger ofta hos marknad, DNS
hos IT eller webbyrdn, e-handelsplattformen hos ndgon i drift, och Google Business Profile hos den
som rékade skapa den 2019. Skriv ett namn per rad i dversikten pd féregdende sida innan du bérjar
klicka. Ingen kolumn i hela guiden sparar s& mycket tid som den.

9  Vem dger kontona i dag?
Logga in pd& Google Ads och i Metas féretagsinstdliningar och titta p& vem som stér som ¢igare —
inte vem som har tillgéing. Om svaret dr en tidigare byrd, en fére detta anstdlld eller »vet inte« I&s
sidan 19 om agarskapsfdallan innan du gér ndgot annat. Signalen att vara vaksam pé: du ser data
men hittar ingen meny fér att Iégga till anvéndare. D& dger ndgon annan resursen och har delat den
till er.

3 Finnsden férra byrén kvar ndgonstans?

Gd& igenom anvdandarlistan pé varje plattform samtidigt som du légger till den nya byrédn — det ar
dndd enda géngen du dr inne i ratt meny. Gamla behérigheter som ligger kvar dr béde en
sdkerhetsrisk och en kdlla till férvirring ndr ndgot plétsligt dndras och ingen vet av vem.

Byrans egna ID:n — be om dem i forsta mejlet

Ndastan varje koppling i guiden gérs med ett nummer fréin byrdin, inte en e-postadress: Google Ads
forvaltarkonto-id, Metas féretags-ID (16 siffror), Microsofts manager account number, TikToks
Business Center-ID, Pinterests business ID. Be byrdn skicka alla pd en gdng, tillsammans med den
e-postadress som ska bjudas in dér personinbjudan dr ratt vag.

ETT TIPS OM ORDNINGEN

Borja med Google Ads och Meta — de tar ldngst tid om ndgot dr fel, och byrdn kan bérja arbeta sé
fort de dr klara. Métplattformarna (Analytics, Tag Manager, samtycke) kommer ddrefter. Resten kan
byrdn f& under den férsta veckan.
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KOPPLA IHOP DIG MED EN BYRA ADVIST.SE

DEL 4 - GOOGLE

Google Ads

VAD DU GER NIVA VEM HOS ER
Lank till byrdns forvaltarkonto Lénkning — utan administrativt Anvdndare med Administratér
(mcc) égarskap p& annonskontot

Byrdn ska inte bjudas in som enskild person utan kopplas via sitt férvaltarkonto. D& kommer hela
byrdns team &t kontot genom sin egen struktur, och du bryter allt pd en géng ndr samarbetet tar slut.

@ skicka ditt kund-id till byran

Det visas hogst upp till héger i Google Ads, och under kontonamnet ndr du klickar pé profilbilden. Tio
siffror.

a Byrdn skickar en ldnkbegdran fran sitt férvaltarkonto

Du fdr ett mejl och en avisering i kontot.

e Godkénn begdran

Administratér - Atkomst och siakerhet - fliken Ansvariga .Under Lénkbegdran hittar du byrdn;
godkdnn i kolumnen Atgdrder.

Vad du ger — och vad du inte ger

Du vdljer ingen &tkomstnivé nér du godkénner. Lankningen ger byréins administratérer rétt att se,
redigera och hantera kampanjerna; vilka pé byrén som fér géra vad styr byrdn sjalv i sitt
forvaltarkonto. Det du styr dr tvd saker: administrativt dgarskap och faktureringen. Administrativt
dgarskap ges inte automatiskt vid Iéinkning, och utan det kan byrdn inte Iégga till nya administratérer
eller dteraktivera kontot. L&t det vara sé. Faktureringen ska ligga kvar hos er: ni betalar Google direkt.

Har byrdn inget férvaltarkonto? Bjud dd in en namngiven person under Administratér - Atkomst och
sidkerhet - Anvdandare med nivén Standard — den kan redigera kampanjer men inte hantera
anvandare eller fakturering. Ovriga nivéer ar Administrator, Skrivskyddad, Fakturering och Endast e-
post.

FALLAN

Att byrdn skapar ett nytt annonskonto inuti sitt forvaltarkonto i stdllet for att Iénka ert. Kontot ser
likadant ut fér er, men historik, konverteringsdata och inlérning féljer kontot — inte er. Google har en
formell process for att flytta ett konto mellan tvd byrders férvaltarkonton, men den mdste initieras av
den byrd som har kontot. Kontrollera alltid att kontot ligger under er egen faktureringsprofil.

SA TAR DU BORT ATKOMSTEN
Administratér - Atkomst och sakerhet - Ansvariga — Ta bort Gtkomstikolumnen Atgarder — granska
férhandsvisningen — Ta bort Idnk. Effekt omedelbart; kontot och historiken blir kvar hos er.
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KOPPLA IHOP DIG MED EN BYRA ADVIST.SE

DEL 4 - GOOGLE

Google Analytics 4

VAD DU GER NIVA VEM HOS ER
Anvdandarbehérighet pa Redigerare, utan Administrator i GA4
egendomen databegrdnsningar

GA4 har tvé niv8er: konto dverst, egendom under. En behdrighet pé& kontonivd ger tillgdng till samtliga
egendomar under kontot — for ett bolag med flera varumdrken eller sajter kan det vara betydligt mer
&n du tankt dig. Ge alltid pd egendomsniva.

G Oppna dtkomsthanteringen fér ratt egendom

Administratér - kolumnen Egendom - Atkoms‘thantering for egendomar .

a Lagg till byrdns e-postadress

Plustecknet uppe till héger — Lédgg till anvédndare. Vélj roll Redigerare.

o Lat databegrénsningarna vara omarkerade

Inga kostnadsmdtvdrden och Inga intdktsmdtvdrden ska vara av. En byrd som inte ser intéikt kan inte
radkna avkastning, och en som inte ser kostnad kan inte bedéma I6nsamhet.

Ndr den ar ratt

Lasbehdrig Se instdliningar och data, dndra vad rapporterna visar  Byrdin ska bara rapportera

Analytiker Dessutom skapa och dela utforskningar Analys utan konfiguration

Marknadsférare Dessutom skapa, redigera och radera malgrupper, Annonsbyrd utan
hdndelser och viktiga hdndelser mdtuppdrag

Redigerare Full kontroll dver instdlliningar p& egendomsnivé — Byrdan ansvarar fér
inklusive kopplingar och datainsamling. Kan inte mdtningen

hantera anvéndare

Administratér Dessutom hantera anvéndare Ndstan aldrig for en extern
part

KONTROLLERA SAMTIDIGT

Kopplingen till Google Ads: Administratér - Produktldnkar - Google Ads-lénkar .Finns den inte,
eller pekar den pd fel konto, fungerar varken malgrupper eller importerade konverteringar oavsett
vilken roll byrdn har.

SR TAR DU BORT ATKOMSTEN
Samma meny — Atkomsthantering f6r egendomar — markera anvéndaren, ta bort. Byrdns utforskningar
och konfiguration blir kvar; de tillhér egendomen.
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KOPPLA IHOP DIG MED EN BYRA ADVIST.SE

DEL 4 - GOOGLE

Google Tag Manager

VAD DU GER NIVA VEM HOS ER
Konto- och behdllarbehérighet Konto: Anvéndare - Behdllare: Administratér pd GTM-kontot
— tva nivaer samtidigt Publicera

Den vanligaste kdllan till »jag ser kontot men kan inte géra ndgot« &r att bara en av de tvd
behdrigheterna sattes. B&da ligger i samma dialog, sé det tar inte Iangre tid att géra rétt.

o Oppna anvéndarhanteringen

Administratér - Anvandarhantering (i kolumnen Konto) — plustecknet — Légg till anvéndare.

o Kontobehérighet: Anvéindare

Inte Administratér — den nivén behdvs bara for att skapa behdllare och hantera andras behérigheter.

€@ Behalarbencrighet for ratt behdllare

Har ni flera behdllare (flera sajter, en serverbehdllare): tilldela bara den byrdn ska arbeta i.

Behdllarbehérighet Kan Ndr den ér ratt

Lasa Se behdllaren och bléddra bland taggar, utlésare och Granskning, second opinion
variabler
Redigera Skapa arbetsytor och géra édndringar — men inte Byrén bygger, ni publicerar

skapa versioner eller publicera

Godkénnande Dessutom skapa versioner Som ovan, med
versionshantering

Publicera Allt ovan plus publicera live Byrdan ansvarar fér
mdtningen

Vill ni ha en spdrr? Ge Redigera eller Godkédnnande och I&t ndgon hos er trycka pé publicera. Det &r ett
fullt rimligt uppldgg — men bestdm det medvetet. Annars fastnar éndringar i veckor, métningen
kommer inte igéng, och ingen forstdér varfoér.

FALLAN

Att tro att en éndring i arbetsytan ér live. Det som kérs pd sajten ér den publicerade versionen. En
arbetsyta med tolv fardiga taggar mater exakt ingenting férréin ndgon publicerar den.

SA TAR DU BORT ATKOMSTEN
Administratér - Anvdndarhantering — ta bort anvdndaren. Taggarna byrén byggt blir kvar — de tillhor
behdllaren, inte personen.
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KOPPLA IHOP DIG MED EN BYRA ADVIST.SE

DEL 4 - GOOGLE

Google Search Console

VAD DU GER NIVA VEM HOS ER
Anvdandarbehérighet pa Fullsténdig Agare av egendomen
egendomen (verifierad eller delegerad)

G Vadlj ratt egendom
Uppe till véinster. Har ni b&de en domdnegendom ( example.se ) ochen URL-prefixegendom
( https://www.example.se/ ): vdlj domdanegendomen. Den técker alla varianter av adressen och
innehdller mest data.

o Lagg till byrdn
Instdllningar - Anvdndare och behdrigheter - Lagg till anvdndare . Ange byrdns e-postadress,
vdlj Fullstandig.

Behérighet Kan

Begrénsad Se det mesta av datan. For tunt fér seridst sdkarbete

Fullsténdig Se all data och utféra de flesta dtgarder. Kan inte ldgga till anvéndare. Réatt niva.
Agare (verifierad eller Allt, inklusive hantera anvéndare och ta bort egendomen. Stannar hos er
delegerad)

Har ni bara en URL-prefixegendom? Be byrdn hjdlpa er sétta upp en domdanegendom. Det kréver en
TXT-post i DNS (se sidan 18) och tar fem minuter fér den som har DNS-&tkomst — men egendomen ska
verifieras av er, inte av byrdn.

FALLAN

Att byrén verifierar en egen egendom foér er domdén med sin egen metod i stdllet for att bli inbjuden
till er. D& ar byrdn verifierad dgare i egen rétt, och det dgarskapet kan du inte ta bort frén er sida pé
vanligt satt. Bjud in — I&t dem inte verifiera.

Om organisk synlighet ingar i uppdraget

Ge byrén motsvarande dtkomst i Bing Webmaster Tools samtidigt (sidan 13). Det ér gratis, tar en
minut och gléms ndstan alltid bort — och Bing é@r den enda végen till organisk data fran Microsofts
s6kmotor och de Al-tjénster som bygger pd den.

SA TAR DU BORT ATKOMSTEN

Samma meny — Anvédndare och behdrigheter — ta bort anvéndaren.
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KOPPLA IHOP DIG MED EN BYRA ADVIST.SE

DEL 4 - GOOGLE

Google Merchant Center

VAD DU GER NIVA VEM HOS ER
Person pd kontot Standard Administratér i Merchant
Center

G Oppna personhanteringen
Installningar (kugghjulet) - Atkomst och tjanster - fliken Personer och &atkomst .

a Lagg till byrdn

Lagg till person under Personer. Ange e-postadressen, vdlj Standard.

Atkomstniva Kan
Skrivskyddad Se allt, dndra inget. Récker fér en granskning
Standard Arbeta med produkter, datakdllor, diagnostik och de flesta instdliningar. Kan inte

hantera personer eller appar. Ratt niva.
Administrator Dessutom lagga till, ta bort och éndra personer, appar och butiker
Avancerad administratér Hogsta nivan, inklusive administratérsratt i anslutna appar

Endast e-post - Resultat och Begrdnsade nivder for notiser respektive rapporter. Récker inte for feedarbete
insikter

Kontrollera tre kopplingar samtidigt

— Kopplingen till Google Ads mdste vara godkand i béda kontona, annars kan inga Shopping- eller
Performance Max-kampanjer anvénda produkterna.

— Webbplatsansprdket ska std pd er, inte pd en tidigare leverantor.

— Vilken CSS kontot ligger under. | Sverige och 20 andra europeiska I&dnder mdste Shopping-annonser
gd via en jamférelsetjcéinst (CSS) — Googles egen eller en tredjepart, ofta en som en tidigare byrd
anslét er till. Ett konto kan bara ha en CSS &t géngen, och ett byte initieras av den nya tjénsten och
godkdnns av er administratér. Ta reda pd vilken ni har. Ett byte dr ett beslut, inte ett behdrighetssteg.

FALLAN

Produktdatan bor sdllan i Merchant Center. Den kommer frén e-handelsplattformen eller ett
feedverktyg (sidan 17). Atkomst hit I&ter byran se felen men inte alltid rdtta dem — ge &tkomst till
bdda andarna, annars blir varje feedfix en e-posttrad.

SA TAR DU BORT ATKOMSTEN

Atkomst och tjanster - Personer och &tkomst — ta bort personen.
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KOPPLA IHOP DIG MED EN BYRA ADVIST.SE

DEL 4 - GOOGLE

Google Business Profile

VAD DU GER NIVA VEM HOS ER

Person pd féretagsprofilen Ansvarig Primér dgare eller Agare

° Oppna profilens instéllningar

GA till business.google.com eller sok pd ert foretagsnamn pd Google ndr ni dr inloggade. Mer -

Instdllningar for Foretagsprofil - Personer och atkomst .

o Lagg till byrén
L&gg till uppe till héger — ange e-postadressen — vélj Ansvarig under Atkomst — Bjud in. Byrén kan
acceptera direkt frdn mejlet.

Ansvarig Redigera féretagsinformation och webbadresser, publicera inléigg, svara pd
recensioner, godkdnna Googles uppdateringar, se statistik. Ratt niva.

Agare Dessutom légga till och ta bort anvéndare, och ta bort profilen

Primdér dgare Som Agare. Den enda som kan éverféra det primdra dgarskapet. Stannar hos er

Har ni flera butiker eller platser: ge byrdn dtkomst pd gruppniva i stallet for plats for plats, sé att nya
platser féljer med automatiskt.

FALLAN — OCH DEN AR VANLIG

Ingen hos er dar primdér égare. Profilen skapades av en anstdlld som slutat, av en tidigare byrd, eller
genererades av Google och gjordes aldrig ansprdk pd. Ta reda pd det nu: att &terta en profil kan ta
veckor och kréver att Google verifierar er pd nytt. Det dr inte ndgot ni vill upptéicka mitt i en
kampanjstart, och det ér det enda i den hdr guiden som byrdn inte kan hjélpa er runt.

Varfor Ansvarig och inte Agare

Skillnaden mellan rollerna dr exakt tvé saker: Idgga till och ta bort anvéandare, och ta bort profilen.
Inget av det ska en extern part kunna géra. Allt annat byrdn behéver — inléigg, recensionssvar,
Oppettider, bilder, statistik — ingdr i Ansvarig.

SR TAR DU BORT ATKOMSTEN
Samma meny — Personer och atkomst — ta bort personen.

ADVIST © 2026 11 / 22



KOPPLA IHOP DIG MED EN BYRA ADVIST.SE

DEL 5 - META

Meta — Facebook och Instagram

VAD DU GER NIVA VEM HOS ER
Partnerdtkomst via byrdns Delvis dtkomst, tilldelad per Admin med fullsténdig kontroll
foretags-1D resurs i féretagsportfolion

Plattformen dd&r mest gdr fel: strukturen ér mer komplex éin Googles, och det gdr att géra saker som
inte gdr att dngra. Grundregeln: byrdn ska in som partner, inte som person. En personinbjudan binder
&tkomsten till en enskild manniska; partnerdtkomst kopplar ihop er féretagsportfolio med byréns, och
byrdn styr sjélv vem hos dem som arbetar i det.

0 Be byrdn om deras féretags-1D

16 siffror, finns i deras féretagsinstéliningar.

o Léagg till partnern

Foretagsinstdllningar - Anvdndare - Partner - Ligg till — Ge en partner dtkomst till dina
resurser — ange féretags-ID:t — Ndsta.

o Tilldela varje resurs for sig, med rdatt niva

Vdlj Delvis Gtkomst och kryssa i uppgifterna byrdn behéver. Fullsténdig kontroll ger Gven rdtt att
radera — det behoéver byrdn inte. Avsluta med Tilldela resurser.

Resurs Vad byran behéver kunna

Annonskonto Hantera kampanjer och se resultat. Inte hantera faktureringen

Facebook-sida Skapa annonser och innehdll, se insikter, moderera kommentarer p& annonser
Instagram-konto Anvdanda kontot som avsdndare fér annonser

Dataset (pixel) Se och konfigurera hdndelser, bygga malgrupper

Katalog Hantera produktuppsdttningar fér dynamiska annonser

Domén Inget. Domdnverifieringen ska ligga hos er

Missas datasetet kan byréin spendera men inte méta; missas katalogen finns inga dynamiska
produktannonser. Och ge inte byrdn en adminroll i sjélva féretagsportfolion — det dr inte
partnerdtkomst, det ér nyckeln till hela strukturen.

FALLAN — OCH DEN AR DYR

Att byrdn skapar annonskontot, pixeln eller katalogen i sin féretagsportfolio. Ett annonskonto som
skapats i en féretagsportfolio kan enligt Meta inte éverféras till en annan. Kontrollera under
Foretagsinstdllningar - Konton - Annonskonton att kontot &igs av er portfolio, inte byrdns.

SA TAR DU BORT ATKOMSTEN
Féretagsinstdllningar - Partner — markera byrdn — ta bort. Alla deras anstdlldas dtkomst faller bort

samtidigt. Etiketter dversatta frén Metas engelska gréanssnitt (Partners — Add — Assign assets).
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DEL 6 - MICROSOFT

Miecrosolt Advertising och Bing Webmaster
Tools

VAD DU GER NIVA VEM HOS ER
Lank till byrans férvaltarkonto Lankning — ni behdller Anvdandare med rollen Super
faktureringen Admin

Samma logik som Google Ads: byrdn lankar sitt férvaltarkonto till ert, ni godkdnner. Bara en Super
Admin kan godkdnna, och begdran férfaller efter 30 dagar. Grénssnittet nedan pé engelska, som
Microsofts dokumentation.

0 Skicka ert kontonummer

Tools - All accounts - Accounts summary - Performance : numret stdr bredvid kontonamnet. Atta
tecken, siffror och bokstéver.

e sag till byrdn att ni behdller faktureringen

Byran vadljer i sin begd&ran om de tar éver som betalare (bill-to customer) eller inte. Sag till innan de
skickar: ni betalar Microsoft direkt. Byrdn kan édndé hantera allt i kontot.

o Godkénn begdéran

Tools - All accounts - Accounts summary - Requests - Received — Accept requestunder Actions.

Utan férvaltarkonto: bjud in en namngiven person med rollen Standard User — kan hantera
kampanjer och vissa faktureringsuppgifter, men inte Idgga till betalmetoder, skapa konton eller Iénka.
Ovriga roller: Super Admin, Advertiser Campaign Manager, Viewer.

FALLAN - VARRE AN HOS GOOGLE

Ett konto som byrdn skapat under sitt eget forvaltarkonto kan inte Iéinkas loss, enligt Microsofts egen
dokumentation. Vill ni senare skéta kontot sjélva eller byta byrd mdste ni skapa ett nytt. Kontrollera
darfér att ert konto dér ert eget innan ni godkénner ndgot.

Importen frdn Google Ads. De flesta Microsoft-konton fylls via en automatisk import som kérs med
ndgons Google-inloggning. Slutar personen, eller Idmnar byrdn, stannar importen tyst. Be byrén
dokumentera vilken inloggning den kér som.

SR TAR DU BORT ATKOMSTEN
Settings - Direct managers — Unlink under Actions — vdlj datum eller Immediately — Unlink accounts. Har
byrdn tagit 6ver faktureringen pausas kontot upp till tre timmar medan betalningsansvaret flyttas.

Bing Webmaster Tools

Microsofts motsvarighet till Search Console. Byrdn mdste forst sjélv ha registrerat sig i verktyget;
ddarefter IGigger ni till deras e-postadress under User management i vénstermenyn. Nivéerna ér Read
only, Read/Write (allt utom att ldgga till anvéndare — rétt nivé) och Administrator.

ADVIST © 2026 13 / 22
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DEL 7 - MATNINGEN

Samtyckesverktyget

VAD DU GER NIVA VEM HOS ER

Egen anvéndare i verktyget Redigera — eller minst IGsa Den som satte upp bannern,

ofta webbyrdn

Cookiebot, Cookie Information, Complianz, Usercentrics eller motsvarande. Det hdr ar
den plattform som oftast gléms i en dtkomstlista — och den som avgér om allt det
andra i guiden fungerar.

Samtyckesverktyget bestadmmer vilka taggar som f&r kéra, och ndr. En felkonfigurerad banner kan
blockera matning ni tror ar pd, eller sléppa igenom taggar som inte borde kéra. Bdda felen ér osynliga
frén Google Ads och Meta: siffrorna ser bara Idga ut, eller fel ut, utan att néigon forstér varfér. Sedan
2024 kréver Google dessutom att samtyckessignaler skickas (samtyckesldge) for att malgrupper och
matning ska fungera fullt ut i EU. Om byrdn inte kan se hur bannern ér konfigurerad kan de inte svara
pd& den enklaste frdgan ni kommer stdlla: varfér visar Analytics férre kép dn kassan?

Vad byran behéver kunna se

— Vilka kategorier bannern har, och vilka taggar som ligger i vilken kategori.

— Hur samtyckesléget ar kopplat till Tag Manager — eller om det inte dr det.

— Andelen besdkare som samtycker. Det talet forklarar ofta hela skillnaden mellan plattformens siffror

och kassans.

Rollnamnen skiljer sig mellan verktygen; be om en egen anvdéndare med rétt att se och andra
konfigurationen. Om ni inte vill ge dndringsrdtt: ge dtminstone l&sratt, sé att byrdn kan férklara
siffrorna dven om de inte far ratta orsaken.

Tre fragor byran kommer att stilla forsta veckan

Blockeras Analytics och Ads-taggarna tills besékaren sagt ja? Om nej mater ni utan samtycke,
vilket dr ett juridiskt problem. Om ja: hur stor andel séger ja?

Skickas samtyckesstatus vidare till Google och Meta? Utan det modelleras inget bortfall, och
konverteringarna ser sémre ut én de dr.

Vem dndrade bannern senast, och néar? Ett plétsligt tapp i matningen sammanfaller ofta med en
bannerdndring som ingen berdttade om.

DET AR EN MATFRAGA, INTE BARA EN JURIDISK

Samtycke brukar ligga hos juridik eller webb. Men konsekvensen av en felinstdlld banner landar i
annonsrapporten, och det ér byrédn som far férklara den. Det ér dérfér den stdr har bland
madtplattformarna och inte i ett appendix.
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DEL 8 - OVRIGA PLATTFORMAR

YouTube och Looker Studio

YouTube — tva olika saker som stiindigt blandas ihop

A. Behorighet pd kanalen — for att ladda upp, B. Ldnkning av kanalen till Google Ads — for att
redigera och se statistik. YouTube Studio - annonsera med videorna, méta och bygga
Instdllningar - Behdrigheter - Bjud in . Ange e-  malgrupper pd tittare. YouTube Studio -
postadressen, vdlj roll. Instillningar - Kanal - Avancerade inst&dllningar
- Lanka konto . Ange byrdns eller ert Google Ads-

IR .- ocn v vad nken fr cela

Lasbehorig  Se kanalinformation och statistik .. . L .
— Antal visningar — organiska visningar syns i Ads

Redigerare  Dessutom ladda upp, publicera och
redigera. Kan inte radera publicerat
eller hantera behorigheter. Ratt niva.

— Datasegment — mdlgrupper pd tittare och
prenumeranter

— Engagemang — engagemang fréin

Ansvarig Dessutom hantera behérigheter
videoannonser som konverteringar
qure Allt, inklusive radera kanalen. Stannar
hos er Lanken godkdnns sedan fréin Google Ads-sidan:

Verktyg - Data Manager - Anslut produkt -

Varje roll finns &ven i en begrdnsad variant utan
YouTube .

intdktsdata.

NI BEHOVER BADA OM BYRAN SKA KORA VIDEO

Bara A récker inte for att annonsera. Bara B réicker inte for att ladda upp. Kanalens égarskap sitter i
det Google-konto eller varumdrkeskonto kanalen ligger under — kontrollera att det dr ert, inte en
tidigare byrds.

Looker Studio — det handlar om igarskap, inte dtkomst

Rapporter och datakdllor i Looker Studio ¢égs av den som skapade dem. Om byrd&n bygger er
rapportering i sitt eget konto och samarbetet tar slut, férsvinner rapporterna med dem — dven om ni
har en delningsldnk. Och dgarskap kan bara éverféras inom samma Google Workspace-
organisation: en rapport som dgs av byrdn kan inte éverldtas till er efterdt. Rapport och datakalla
overférs dessutom var for sig.

Kom éverens om ett av tva upplégg, uttryckligen: rapporten byggs pd ett Google-konto som ni éiger
och byrdn fér redigeringsrdtt — eller byrdn bygger hos sig, med insikten att ni f&r en kopia och inte
originalet den dag ni skiljs &t. Det forsta ér enklare och néstan alltid ratt.
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DEL 8 - OVRIGA PLATTFORMAR

TikTok, LinkedIn, Pinterest och Snapchat

Samma princip som Meta: en féretagsstruktur, partner eller medlem, resurser tilldelade var for sig.
Behdll adminrollen sjélva, ge byrdn en arbetsroll. Grénssnitten &r i huvudsak engelska.

TikTok Ads

| Business Center: Partners - Add partner — ange byrdns Business Center-ID — vdlj annonskonto
och pixel — satt behoérighet — Confirm. Kréver att du ér Admin i ert Business Center. Behorigheten pd
annonskontot &dr Admin, Operator eller Analyst — ge Operator. Kontrollera att annonskontot éigs av ert
Business Center, inte byrdns.

LinkedIn

Tvé separata saker. Campaign Manager (annonseringen): bjud in byrdns person pd annonskontot
med rollen Campaigh manager — skapar och redigerar kampanijer, ser fakturahistorik. Rollen Account
manager kan dessutom hantera anvéndare och kontouppgifter; Billing admin &ndrar faktureringen.
Ingen av de tvé till byrdn.

Féretagssidan: byréin behéver Content admin (eller Super admin) pé sidan fér att kunna skapa
annonser frdn sidans innehdll och bygga maélgrupper pé foljare. Rollen Sponsored content poster
récker fér att sponsra befintliga inldgg men inte fér allt annat.

Pinterest

| Business Manager: Partners - Add partner — ange byrdns business ID — tilldela annonskonto.
Behdrigheterna kryssas i var fér sig: Campaign (rétt nivé fér annonsering), Catalogs om
produktannonser ingdr, Audience fér malgrupper, Analyst for [&sning. Admin och Finance stannar hos
er.

Snapchat

Byrdns person bjuds in i er organisation med organisationsrollen Member, och fér darefter en roll pd
annonskontot: General (kompcmjer, annonsgrupper, annonser — ratt nivé), Creative, Audience eller
Reports. Organisationsrollerna Admin och Business Admin ger tillgdng till betalmetoder och roller; ge
dem inte till en extern part. Det finns éven Agency Admin och Agency Member f&r byrder med egen
organisation.

GEMENSAM NAMNARE

P& alla fyra: kontrollera att annonskontot éigs av er struktur innan byrdn bérjar. Det tar en minut i
uppstarten och dr i praktiken omaéjligt att ratta i efterhand.
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DEL 8 - OVRIGA PLATTFORMAR

Feedverktyg, nyhetsbrev och CRM

Feedverktyg

Channable, DataFeedWatch, Feedonomics och liknande. Om ni anvénder ett &r det hdr produktdatan
formas — inte i Merchant Center, som bara visar resultatet. Byr&in behéver redigeringsrétt for att
kunna rétta feedfel, bygga produktgrupper och styra vad som skickas till Google, Meta, Prisjakt och
PriceRunner. Utan den blir varje dtgérd en férfrdgan till ndigon annan. Ge en egen namngiven
anvdandare; rollnamnen varierar, be om den nivé som kan éndra regler men inte fakturering eller
anvdndare.

Nyhetsbrevsverktyget

Klaviyo, Voyado, Rule, Mailchimp, Brevo eller motsvarande. Egen anvéndare pé en nivé som till&ter att
bygga och skicka, men inte att hantera faktureringen eller radera listor. De flesta verktyg har en sddan
mellannivd. | Klaviyo: Settings - Users - Add new user ; rollerna &r Admin, Manager, Analyst, Support,
Campaign Coordinator och Content Creator — ge Manager.

Byrdn behover ocksé se flodena och segmenten, inte bara kampanjerna. Merparten av vérdet i en e-
postkanal ligger i de automatiska flédena (vélkomst, dvergiven varukorg, aterkdp), och de gdr inte att
beddma utifrdn kampanjstatistik. En roll som bara ser kampanjer ger byrd&n en brdkdel av bilden.

DEN DOLDA FRAGAN: KOMMER MEJLEN FRAM?

Utskick som aldrig nér inkorgen &r nyhetsbrevsarbetets vanligaste tysta problem, och orsaken ar
ndstan alltid att domd&nen saknar korrekt e-postautentisering (SPF, DKIM, DMARC). Det &r DNS-poster,
inte verktygsinstdlliningar — se listan pd sidan 18. Be byrdn kontrollera det férsta veckan.

CRM och affiirssystem

Ofta det kdnsligaste systemet i listan, och det byrdn behéver minst av. Men sdljer ni B2B eller har Idng
sdljcykel ar det har den enda platsen ddr det syns vad en lead faktiskt blev vérd — och utan den siffran
optimerar byrdn mot formuldr, inte mot afférer.

Ge lasratt till rapporterna som visar affarsutfall hellre én full dtkomst till kunddatan. En exportfil per
mdnad d&r ocksé ett fullt giltigt svar. Det byrdn behoéver ér kopplingen mellan lead-kdlla och
afférsvarde, inte kundernas kontaktuppgifter.

Marginal och orderdata hor hit ocks:

Om byrdn ska rékna pd I6nsamhet — inte bara pd avkastning per annonskrona — behdver de veta
bruttomarginal per kategori och returgrad. Det bor i afférssystemet eller e-handelsplattformen. Ett
spann rdcker; ingen byrd behover exakta inkdpspriser. Men utan ndgon marginalsiffra ar varje mal ni
sdtter tillsammans en gissning.
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DEL 9 - SAJTEN OCH DNS

E-handelsplattformen och DNS

Byrdn behover i forsta hand annons- och métplattformarna. Sajten ar ett komplement — men tvé
saker ddr brukar stoppa mdatarbetet: ratten att Idgga in en tagg, och ratten att Idgga till en DNS-post.

E-handelsplattformen

Shopify. Anvand ett samarbetskonto (collaborator account), inte ett personalkonto. Byrdn begér
atkomst fréin sin egen partnerpanel med er fyrsiffriga collaborator-kod (finns under Settings - Users
- Security ); ni godkd@nner under Settings - Users , filtrerat p& Requests, och véljer exakt vilka delar
av butiken de fér se. Samarbetskonton tar ingen av era betalda anvéndarplatser, krdver
tvéstegsverifiering hos byrdn och stéings automatiskt efter 90 dagars inaktivitet. Tas bort under
samma meny: Remove collaborator account.

WooCommerce [ WordPress. En egen namngiven anvéndare, aldrig delad inloggning. Redaktér for
innehdll; Administratér om byrdn ska installera eller konfigurera taggar och tilligg — vilket ofta krdvs.
Ge det d4§, till en namngiven anvéndare med tvéfaktor pdslaget, och ta bort den vid avslut.

Centra, Geins, Askds, Starweb, Quickbutik och évriga. Rolimodellerna skiljer sig, och flera hanterar
externa anvdndare via sin support. Principen ér densamma: en egen namngiven anvéndare med
l&dgsta behdrighet som técker uppdraget — och fréga uttryckligen om plattformen har en byrd- eller
partnerroll. Har den det &r den ndstan alltid rétt val.

DNS — poster, inte atkomst

Ge aldrig dtkomst till domdnregistrar eller DNS om ni inte har ett mycket specifikt skdl: kontrollen éver
DNS dr kontrollen éver er e-post och er sajt. Byrdn behdver att enstaka poster Idggs till. Skicka den hér
listan i ett enda meddelande till den som hanterar er DNS.

Vad Typ Nar den behévs
Verifiering av domdnegendom i Search TXT Alltid — ger fullstéindig sékdata
Console
Domadnverifiering i Meta XT For att konfigurera héndelser fér er doman
Webbplatsansprdk i Merchant Center TXT eller HTML-  For Shopping och Performance Max
fil
Egen subdomdn for serverbaserad matning A eller CNAME Bara om ni valt en s@dan 16sning
SPF - DKIM - DMARC TXT (DKIM For att nyhetsbrev ska né fram, och for att

ibland CNAME)  skydda doménen mot férfalskning

EN VARNING OM SPF

En doman fdr bara ha en SPF-post. Léiggs en ny till i stéllet fér att den befintliga utdkas slutar er e-
post att autentiseras. Verifieringsposterna ovan ar ofarliga mdrkningar — SPF ér det inte. Ldt den som
kan DNS géra just den.
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DEL 10 - AGARSKAPSFALLAN

Om ni redan hait en byra
Las det har innan ni ger den nya byrdn ndgonting.

Den férra byrdn gjorde jobbet snabbt, vilket ofta betydde att de skapade kontot i sin egen struktur i
stdllet fér i er. Sallan illvilja — det dr tre klick farre. Men resultatet dr att en eller flera av de har égs av
dem:

— Google Ads-kontot, skapat i deras férvaltarkonto  — Google Business Profile, om de gjorde ansprdk
— Meta-annonskontot, pixeln eller katalogen, i ater

deras féretagsportfolio — GA4-egendomen, om de satte upp mdtningen
— Facebook-sidan, om den skapades ihop med — Merchant Center-kontot och

annonseringen webbplatsansprdket
— Microsoft Advertising-kontot, under deras — Looker Studio-rapporterna och deras datakdallor

forvaltarkonto

Hur ni tar reda pa det

Leta upp dgare pd varje plattform, inte anvdndare. Google Ads: vilket férvaltarkonto kontot ligger
under, och vilken faktureringsprofil. Meta: Féretagsinstidllningar - Konton — ligger resurserna under
er portfolio, eller ér de delade till er? GA4: vem &r administratér pd kontonivd?

Vad ni gor at det
Plattform Gar det att flytta?
Google Ads Ja. Google har en formell éverféring mellan tvé byrders foérvaltarkonton — den
avgdende initierar, den nya tar emot.
Microsoft Advertising Nej, om kontot skapades under byrdns férvaltarkonto. Enligt Microsoft mdste
ni dé& skapa ett nytt.
Meta-annonskonto Nej, om det skapades i byrdns portfolio. Ny resurs i er portfolio, eller

partnerdelning dar dgarskapet ligger kvar hos dem.

GA4, Search Console, Business  Ja — genom att ni Iéiggs till som administratér respektive éigare och byrdn
Profile sedan tar bort sig sjdlv.

Looker Studio Bara inom samma Workspace-organisation. Rapporter byréin éger mdste
byggas om hos er.

Gor det medan relationen fortfarande fungerar

Historiken har ett verkligt vérde: ett annonskonto med tvé drs konverteringsdata bjuder smartare én
ett nytt. En 6éverféring som begars efter en konflikt tar betydligt I&dngre tid dn en som begdrs i god ton.
Be om dgarskapet innan ni séger upp — inte efter.
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DEL 10 - DATASKYDD, VERIFIERING, AVSLUT

Tre saker som inte éir knappar
Dataskydd och avtal

Ni [lédmnar ut dtkomst till system som innehdller personuppgifter. Det behdver hanteras, men det ér inte
komplicerat. Personuppgiftsbitrddesavtal med byrdn ska finnas skriftligt; de flesta byrder har en
standardmaill. Plattformarnas egna villkor tillkommer nér funktioner som skickar kunddata slés p& —
forbattrade konverteringar i Google Ads, Metas konverterings-API, uppladdade kundlistor. Det &r ni
som d&r ansvariga fér den datadelningen, inte byrdn: be dem visa vad som dr péslaget. Och kundlistor
laddas alltid upp hashade — byrén ska aldrig behéva en oskyddad lista i ett kalkylark.

Verifiering — att inhjudan éir skickad betyder inte att den fungerar

Be byrdn bekréfta plattform for plattform att de kommit in och ser det de behdver. Det tar dem tio
minuter och sparar er ett méte ddr ingen kan visa ndgot. Bekrdaftelsen ska vara konkret: »jag ser
annonskontot och jag ser konverteringarna« — inte »det ser bra ute.

Vanliga fel som fangas har

GA4-behorighet pd fel egendom ndr ni har flera

Tag Manager-behdérighet pd kontot men inte pé& behdllaren
Meta-partnerdtkomst ddr datasetet eller katalogen aldrig tilldelades

Search Console pé& URL-prefixegendomen i stéllet fér doménegendomen
Merchant Center utan att kopplingen till Google Ads dr godkdnd i bdda dndar

YouTube-kanal med behérighet men utan lank till Google Ads

Skriv ner vem som har &tkomst till vad, och nér det gavs. Ett enkelt dokument réicker. Utan det vet
ingen om tvé &r vem den dér anvéndaren ér — och dé tas den aldrig bort.

Néir samarbetet tar slut

Samma lista baklédnges. Ta bort I&inken i Google Ads och Microsoft Advertising. Ta bort partnern i Meta,
TikTok och de andra féretagsstrukturerna. Ta bort anvéndaren i Analytics, Tag Manager, Search
Console, Merchant Center, Business Profile, e-handelsplattformen och nyhetsbrevsverktyget.
Kontrollera éigarskapet pé allt byrdn byggt — rapporter, datakdéllor, eventuella konton. Och kontrollera
att inga automatiska importer eller kopplingar kérs pé en inloggning som nu ér borta: det ér den som
gdr sénder tyst, veckor senare.

BEVISET

Att ni kan goéra allt det hdar pd en eftermiddag, utan att be ndgon om lov, ér beviset pd att dtkomsten
var ratt uppsatt fréin bérjan. Det ér ocksé hela poédngen med regel fem.
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CHECKLISTA

Fran noll till fungerande samarbete

INNAN NI BORJAR

O

Vem hos oss kan ge behoérighet — ett namn per
rad i dversikten

Vem dger kontona i dag — kontrollerat i Google
Ads och Meta

Tidigare byrd fortfarande kvar ndgonstans —
kontrollerat

Byrdns ID:n mottagna: férvaltarkonto, féretags-
ID, Business Center-ID

GOOGLE

O

Google Ads lankat till byrdns férvaltarkonto, utan
administrativt dgarskap

Faktureringen ligger kvar hos oss

GA4 — Redigerare pd egendomen, utan
databegrdansningar

GA4 « Google Ads-koppling aktiv

Tag Manager — Anvéndare pd kontot + Publicera
pd behdllaren

Search Console — Fullstéindig, pd
domd&negendomen

Merchant Center — Standard, Ads-koppling
godkdand, CSS kand

Business Profile — Ansvarig, och vi vet vem som
ar primdr égare

YouTube — kanalbehérighet och lank till Ads, om
video ingar

META

O

O

Partnerdtkomst via féretags-ID, delvis &tkomst

Annonskonto - sida - Instagram - dataset - katalog
tilldelade

Domdnverifieringen ligger hos oss

Annonskontot ¢éigs av var portfolio, byrdn ar
partner
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MICROSOFT

0 Microsoft Advertising ldnkat, vi behdller
faktureringen

O Bing Webmaster Tools — Read/Write

O Google-importen dokumenterad: vilken
inloggning den kér som

MATNING OCH SAJT

0 Samtyckesverktyget — byrdn har egen
anvdandare

O E-handelsplattformen — egen anvdndare eller
partnerkonto

0 DNS-poster bestdlida i ett svep

ENLIGT UPPDRAG

O TikTok - LinkedIn - Pinterest - Shapchat
O Feedverktyg

0 Nyhetsbrevsverktyg — fléden och segment
synliga

00 CRM — lasratt pd affarsutfall, eller export

O Looker Studio — dgarskap bestdmt innan férsta
rapporten byggs

EFTERAT

0O Byrdn har bekraftat dtkomst plattform for
plattform, konkret

00 Personuppgiftsbitrddesavtal pdskrivet
0O Gamla behdrigheter borttagna

] Lista éver vem som har vad, daterad
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BILAGA

Om det blir aktuellt — och kéillorna

Plattformar som inte behodvs i uppstarten, men som samma regler gdller fér: Amazon Ads och annan
retail media, BigQuery och dataexport, Hotjar och Microsoft Clarity, A/B-testverktyg som VWO,
Optimizely och Convert, Prisjakt och PriceRunner, affiliatendtverk som Adtraction, Adservice, Awin och
Tradedoubler, recensionsplattformar som Trustpilot och Reco, samtalsspdrning, chattverktyg,
automationstjénster som Zapier och Make, samt hosting och serverdtkomst.

Regeln d&r densamma i samtliga fall: egen namngiven anvdndare, ldgsta behérighet som récker,
dgarskapet kvar hos er, och en kénd vég att ta bort dtkomsten igen.

MALL ATT SKICKA INTERNT

»Hej! Vi har inlett ett samarbete med [byrd] och behdver ge dem &tkomst till [plattform]. Det som
behéver géras: bjud in [e-postadress eller ID] med behérigheten [nivd]. Véagen dit ér [meny enligt
guiden, sidan X]. Inget 16senord ska delas — de kommer in med egen inloggning, och vi kan ta bort
dtkomsten sjdlva ndr vi vill. Ség till om du inte hittar menyn eller inte har behérighet att géra det, sé
tar vi reda pé vem som har det.«

Kéllor

Google Ads: Om dtkomstnivder i ditt Google Ads-konto; Férvaltarkonton: Om dtkomstnivder fér anvéndare i ditt
férvaltarkonto; Ldnka konton till ditt férvaltarkonto; Ta bort Iénkar till konton frén ditt férvaltarkonto; Overféra ett
befintligt kundkonto till din byrd; Hitta ditt kund-id. Analytics: [GA4] Atkomst- och databegrdnsningshantering. Tag
Manager: Anvdndare och behérigheter. Search Console: Hantera dgare, anvdndare och behdrigheter. Merchant
Center: Hantera personer och dtkomstnivder; Working with Comparison Shopping Services. Business Profile: Ldgga till
och ta bort dgare och ansvariga. YouTube: Bjud in andra att hantera din kanal; Léinka YouTube-kanaler till Google Ads.
Looker Studio: Transfer ownership. Microsoft: How to have an agency manage your Microsoft Advertising account;
Managing your clients as an agency; User roles; Bing Webmaster Tools How to add users to your site account. Meta: Ge
en partner dtkomst till féretagsresurser i féretagsportfolion; Om behdrigheter for féretagsportfolior och
féretagsresurser, kompletterat med oberoende genomgdéngar daterade 2026 fér etiketthnamn. TikTok: How to add
partners to your Business Center; About Business Center roles and permissions. LinkedIn: User roles and permissions in
Campaign Manager; Page roles and permissions in Campaign Manager. Pinterest: Business Manager: partner access;
access, roles and permissions. Snapchat: Roles (Snap for Developers). Shopify: Collaborator accounts. Klaviyo: How to
add or delete users and manage permissions. Samtliga kontrollerade 9 september 2026. Menynamn och roller &ndras
I6pande hos alla leverantérer — principerna i guiden hdller betydligt léngre an klickvéigarna. Hittar du en meny som inte
stdmmer: leta efter samma ord, den har sdllan flyttat I&dngt.

Kort sagt

Ni dger allt. Byrdin bjuds in, med egen inloggning, pd lagsta nivé som récker. Ni vet var ni tar bort den.
Allt annat i guiden &r detaljer om var knapparna sitter.
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